Piotrków Trybunalski, dn. 04.01.2023 r.
ŚŚSB. 3401.2.2023
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT W POSTĘPOWANIU O WARTOŚCI
 ZAMÓWIENIA NIE PRZEKRACZAJĄCEJ KWOTY 130 000 ZŁ
I. Zamawiający: Środowiskowa Świetlica Socjoterapeutyczna „Bartek” 
w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Norwida 4, 97-300 Piotrków Trybunalski, 
tel. 44 649-76-53, 723-308-585.
II. Termin realizacji zamówienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2023 r.
III. Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem  zamówienia jest Zakup i dostawa artykułów biurowych oraz papierniczych na potrzeby Środowiskowej Świetlicy Socjoterapeutycznej „Bartek”.
2. Asortyment artykułów biurowych wyszczególniony został w zał. nr 1 do  zaproszenia – formularzu ofertowym:
Kod CPV: 30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe
30192000-1 Wyroby biurowe
3. Zamawiający wymaga wypełnienia wszystkich pozycji pakietu asortymentowego artykułów biurowych. W przypadku braku wypełnienia pozycji w pakiecie asortymentowym oferta Wykonawcy nie będzie podlegała ocenie i zostanie odrzucona jako niezgodna z wymaganiami Zamawiającego.
4. Ilości podane w zał. nr 1 są ilościami szacunkowymi  i ilość zamawianych asortymentów może odbiegać od podanych  w załączniku.
5. Dopuszcza się możliwość przesunięć ilości artykułów biurowych pomiędzy poszczególnymi asortymentami pakietu ofertowego w ramach wartości brutto zamówienia.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pełnego limitu ilościowego i wartościowego przedmiotu zamówienia, bez prawa roszczeń z tego tytułu przez Wykonawcę.
7. Ceny jednostkowe brutto określone w formularzu ofertowym nie wzrosną przez okres obowiązywania umowy.
8. Wzór umowy stanowiący załącznik nr 2 do zaproszenia jest integralną częścią dokumentacji, a postanowienia w niej zawarte traktuje się jako warunki udzielenia zamówienia.
IV. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają łącznie warunki określone w niniejszym zapytaniu ofertowym:
a) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności opisanej w zaproszeniu,
b) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia;
c) dysponują potencjałem technicznym wymaganym dla prawidłowego wykonania przedmiotu niniejszego zamówienia tj. urządzeniami umożliwiającymi przeprowadzenie prac w zakresie objętym przedmiotem zamówienia oraz potencjałem kadrowym tj. osobą/osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
V. Opis przygotowania oferty:
Oferta powinna zostać sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim według wzoru formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. Do oferty należy dołączyć podpisane: wzór umowy, klauzulę informacyjną (RODO).
Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli z dokumentów (KRS, CEIDG) wynika, że osoba, która składa jakiekolwiek oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, załączyć należy dokument pełnomocnictwa.
VI. Miejsce i termin złożenia oferty: 
Ofertę (zał. nr 1) wraz z klauzulą informacyjną należy złożyć do dnia 12.01.2023 r. do godz. 9:00 za pośrednictwem e-maila: bartek@swietlicabartek.com.pl.
VII. Termin otwarcia ofert: 12.01.2023 r., godz. 9:30.
VIII. Kryterium wyboru oferty:
1. Kryterium decydującym o wyborze oferty jest najniższa cena – przy założeniu, że Wykonawca złożył ofertę zawierającą przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego.
2. Cenę oferty należy obliczyć w następujący sposób:
a) Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie w PLN;
b) Cena oferty stanowi kwota brutto;
c) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego w niniejszym zaproszeniu i wzorze umowy; 
d) Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia;
e) Wykonawca określi cenę jednostkową netto na dana pozycję wskazaną 
w formularzu ofertowym i obliczy wartość netto. Cena winna być wyrażona 
w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;
f) Zsumowana wartość brutto z wszystkich pozycji stanowi wartość brutto oferty.
IX. Inne istotne postanowienia:
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni od dnia złożenia.
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
3. Zamawiający poprawia w ofercie:
a) Oczywiste omyłki pisarskie;
b) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem do złożenia oferty nie powodujące istotnych zmian w treści oferty.
4. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień do złożonych ofert (możliwość przesyłania dodatkowych pytań do ofert) oraz do wezwania wykonawców do uzupełnienia złożonych ofert).
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od wyboru oferty bez podania przyczyny. Wykonawcy nie przysługuje żadne odszkodowanie ani roszczenie z tytułu odstąpienia Zamawiającego od wyboru oferty bez podania przyczyny, w szczególności wynagrodzenie za przygotowanie ofert. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w przypadku, gdy oferta nie będzie spełniała wymagań określonych w przedmiotowym Zaproszeniu do składania ofert.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.
[bookmark: _GoBack]9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcą postanowień umowy.
10. Z wybranym ostatecznie Wykonawcą zostanie zawarta umowa – wzór załącznik nr 2 do zaproszenia.
11. Warunki płatności zostaną opisane szczegółowo w umowie. Zapłata nastąpi po otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury, w terminie do 14 dni przelewem na konto Wykonawcy.
12. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Eliza Gałas tel. 723-308-585.
Eliza Gałas
Dyrektor Środowiskowej Świetlicy Socjoterapeutycznej „Bartek”
/podpisano elektronicznie/

